1. Mamy dużo książek, lubimy je czytać i dzielić się nimi z naszymi koleżankami i kolegami. Aby mieć kontrolę nad wypożyczeniami postanowiliśmy założyć bazę danych.
2. Utworzyć za pomocą arkusza kalkulacyjnego Excel bazę danych
 o nazwie „grupa Imię Nazwisko księgozbiór”.
3. Baza powinna zawierać następujące informacje: Nazwisko i imię autora, tytuł, identyfikator wypożyczającego, datę wypożyczenia, datę oddania,

4. Wstawić informację o pięciu książkach, dwie z nich nie są wypożyczone, dwie wypożyczone i nieoddane, jedna oddana 
5. Zapisać bazę i wykonać kopię pliku. W kopii dokonać wypożyczenia jednej z książek i usunąć jedną z nieoddanych (zakładamy, że uległa trwałemu zniszczeniu).
W punktach 4 i 5 zalecane jest wykorzystanie formularza.
