Barbara Stocka. Style nagtéwkowe, modyfikowanie stylu

Rozwigzanie ¢wiczenia 5a

Aby utworzy¢ nowy styl:

1. Na karcie Narzedzia gtéwne w grupie Style kliknij przycisk Style (rys. 1), ktéry umozliwia
pokazanie okna Style.
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Rysunek 1. Fragment karty Narzedzia gtéwne z grupa narzedzi Style

2. W oknie Style Kliknij przycisk Nowy styl (rys. 2).
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Rysunek 2. Okno programu z widocznym oknem Style
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Barbara Stocka. Style nagtéwkowe, modyfikowanie stylu

3. W oknie dialogowym Nowy styl (rys. 3):
- w polu Nazwa: wpisz nazwg stylu (np. tekst_b);
- w polu Typ stylu: z rozwijanej listy wybierz Akapit;
- w polu Styl na podstawie: wybierz styl Normalny;

- w polu Styl nastepnego akapitu: mozesz okresli¢, jaki styl powinien by¢ automatycznie
zastosowany dla kolejnego akapitu?;

- za pomoca przyciskow Formatowanie wybierz kroj i rozmiar czcionki (Arial, 9 pkt);
- kliknij przycisk Formatuj i z podmenu wybierz polecenie Akapit....
- w oknie dialogowym Akapit ustaw cechy akapitu nowego stylu zgodnie z tre$cia ¢wiczenia

(rys. 3).
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Rysunek 3. Okna dialogowe Tworzenie nowego stylu na podstawie formatowania z ustalonymi
wlasciwosciami i Akapit z wprowadzonymi warto$ciami

4. Zamknij otwarte okna, akceptujac wprowadzone zmiany.

! Jest to styl bazowy, od ktérego tworzony nowy styl przejmie te cechy, ktorych nie zdefiniujesz.
2 Jesli nie wybierzesz zadnego stylu, to nastepny akapit bedzie miat przypisany taki sam styl, jak poprzedni akapit.
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Barbara Stocka. Style nagtéwkowe, modyfikowanie stylu

Aby zastosowaé utworzony nowy styl w opracowywanym dokumencie:

1. Ustaw kursor wewnatrz akapitu i Kkliknij nazwe utworzonego stylu w grupie Style, na karcie
Narzedzia gtéwne lub w oknie zadan Style (rys. 4).
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Rysunek 4. Wybér stylu zastosowanego w dokumencie

2. Powyzsza czynnos$¢ powtorz dla wszystkich akapitow z tekstem podstawowym.
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Barbara Stocka. Style nagtéwkowe, modyfikowanie stylu

Rozwigzanie ¢wiczenia 5b

Aby zastosowac styl nagtowkowy:

1. Dla tytulow rozdziatow:
- ustaw kursor w miejscu wystepowania tytutu,
- wybierz z galerii styl Nagtéwek 1 (rys. 5).
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Rysunek 5. Wybor stylu Nagtéwek 1 dla tytutu rozdziatu

2. Dla tytulow podrozdziatow:
- ustaw kursor w miejscu wystgpowania tytutu,
- wybierz z galerii styl Nagtéwek 2.

Styl naglowkowy mozesz zmodyfikowa¢ w nastgpujacy sposob:

1. Ustaw kursor wewnatrz tekstu sformatowanego stylem, ktory chcesz modyfikowaé
(np. Nagtowek 1).

2. Otworz okno zadan Stosowanie stylow, klikajac przycisk Zastosuj styl... w galerii szybkich
stylow dla zaznaczonego stylu Nagtéwek 1 lub wybierz polecenie Modyfikuj... z menu
podrecznego przy wskazaniu w galerii szybkich stylow Nagtowek 1 (rys. 6).
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Rysunek 6. Modyfikacja stylu Nagtéwek 1 dla tytutu rozdziatu
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3. W oknie dialogowym Modyfikowanie stylu wybierz nowe atrybuty czcionki
akapitu, mozesz rowniez ustali¢ inne parametry (rys. 7).

4. Po okresleniu wszystkich zmian kliknij przycisk OK. Uzyty w dokumencie styl zostanie
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Rysunek 7. Okno dialogowe Modyfikowanie stylu

W ten sam sposob mozesz modyfikowa¢ dowolny styl wbudowany lub utworzony samodzielnie.
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